
1.打开浏览器进入新 OA 系统

外网：登录学院 VPN，选择“新 OA”进入系统

内网：登录学院校园网，进入 http://192.168.120.51

2.登录后打开单据

在我的模板点击更多选项

http://192.168.120.51


3.输入关键字搜索或直接找到“天津体育学院常委会、院长办公

会议提交单”单据打开进行单据发起

4.进入单据填写黄色必填项并发送



5.选择校领导审批

当单据流程流转到下图节点位置时，发起者需要选择校领导进行

审批。

选择需要指定校领导后进行提交


